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Objetivo

A solicitagao de e-mail tem como objetivo permitir aos discentes
uma funcao gque antes era restrita apenas aos docentes. Esse
manual busca auxiliar o usuario na solicitacdo desse mecanismo.
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REGRAS PARA SOLICITAR O E-MAIL

« Ser aluno regular: Graduacao, Pés-Graduagao;
« Possuir vinculo ativo;
« N&o podera estar com o status Graduando;
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« A opcao "e-mail" académico sera encontrada no menu superior do Portal do Discente, dentro de
“Outros” onde existe trés opcoes: "Solicitar e-mail académico" "Esqueci a senha do e-mail académico” e

"Reativar o e-mail académico”, conforme a imagem abaixo.

Semestre atual: 2018.1 i Modulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
=3 Menu Discente 5 Alterar senha &) Ajuda

{& Ensino ) Pesquisa % Extensao & Monitoria IS Agdes Associadas [ Biblioteca [\ Bolsas [ Estagio 3 Ambientes Virtuais % RESUN | Outros

Farum de Cursos
Normas ABNT na BICEN o
Quvidoria

Infermamaos que todas as normas da ABNT estao disponiveis via catalogo das biblictecas da UFS, Pergamum. Para acessa-las basta

sequir as orientacdes deste link: Atualize Avisar Falta do Professor

Produgoes Intelectuais
http:/ibibliotecas.ufs.br/conteudo/&61603-normas-da-abnt-disponiveis-no-catalogo-das-bibliotecas-da-ufs Meus D

Carteira de |dentificacao Estudantil
| Fiscal do Vestibular
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TURMAS DO SEMESTRE
ACLECIO DE JESU )
Componente Curricular Local Horario Chat ! E Criar senha de acesso por Celular

-
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Solicitar e-mail académico
Esqueci a senha do e-mail académico

Reativar e-mail académico

- Para requisitar o e-mail, o aluno deve clicar na opgao “Solicitar o e-mail académico. Neste momento, o
sistema verifica se ele ja possui o e-mail académico, pois quem ja tem néo pode solicitar um novo.

« Se 0 aluno nao possuir um e-mail, a opcéo "solicitar e-mail académico" ira direciona-lo para a tela do

termo de uso e responsabilidade.

Nicleo de Tecnologia da Infarmac3o
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COMO SOLICITAR O E-MAIL ACADEMICO
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Prezadoda) BN PEEE e, o ¢-mail académico deverd ser utilizado apenas para fins académicos ¢ por isso tal conta de e-mail serd desativada em
Casos de abandons ou de concClusao do Curso.
Para que o e.mail 4&ja crisdo, voce précita aceitar o TERMO DE USD E RESPONSABILIDADE, relative &0 uso de &.mail académico da UFS cujo texto segue abaixd.

Dbrigagoes do Discente:

I NagQ enviar mensagens nao solicitadas para multiplos destinatarios. exceio 5@ relacionadas ao usd legitimo & academion;
Il. N&o s& ausentar da estacao de trabalho s&m encerrar a secdo do e-mail académica, eliminando possibilidade de acesso indevido por terceiros:
ll. Ndo revelar 8 sus senha de scesso a0 e-mail académico, bem comao ndo sakvar tal s=nha em navegadores de Internet;
WV, Nio enviar mensagem usando o nome de usuario de putra pEsS0A ou enderego oe e-mail de terceiros sem avtorizagho prévia;
V. Alterar a senha do seu e-mall perindicamente, utilizando letras maiisculas. mindsulas, ndmeros @ caracteres alfanumeéricos. de modo gue a senha possa ser
descaberta facilmente pod befceiras.
VI Ndo enviar qualgquer mensagem que tome o seu e-mail, a UFS ou as suas unidades setoriais vulnerdveis em relagio a agdes civis efou criminais;
Vil. Respeitar as normas de Seguranca e as restricbes impostas pelos sistemas de seguranca implantados na UFS;
ViIl. N30 apagar mensagens de e-mail pertinentes, guando a UFS estiver sujeita a algum tipo de investigacao.
. Responder, em todas as instincias, pelas conssquencias das agdes ou omissbes Que poSsam por &m rsco ou camprometer 8 $us senha ou a5 ransacies gue
voCE tenha acesso

Vooé declara, ainda, estar plenamentes esclarecide @ conschente de que:

1. Nfo & parmitida a divulgacio por &-mail de sites ou conteddo pertencent=s & alguma das categorias abaizo
Pornografoo ¢ de carater sexual;
Compartithamento de arguivoes (ex.: P2P, Bit Torrent, Emule. etc.);
Parnografia infantil {pedofilis);
Apologia Ao terrorismo;
Apologia as drogas;
Cratkers;
. Violéncia e agressividade (racismo, preconceito, etc. |;
Violagho de direito awtoral (pirataria, etc.
. Conteddo improprie, ofensive, legal, discriminatdério. e similares
Z. Nao € permitida a troca de arquivas gue entrem em desacordo com leis. politicas & normas vigentes, bem como de guaisquer informacbes que estejam incluidas
nas categorias acima;
O uso do e-mail académica nao garante direfto sobre ke, nem lhe confere autoridade para liberar o acess0 a GUTAS DESSOES!
. Qualgquer problema referente a0 uso da sua conta de e-mail académico devera ser relatado ao Nacleo de Tecnologia da Informadao da UFS:
. Seré responsabilizado por dano csusado par algum procedimento de tentativa de miodificagio da configuracso, fisica ou lagica, do computadar ou conta de conts
de ¢-mall sem a autorizacho expressa do Nicleo de Tecnologia da Informacao da UFS;
6. O Nicleo de Tecnolegia da Informacao da UFS se reserva o direito de modificar os Termos de Bso gos E-malls a qualguer moments sem aviso prévio. bem como,
blogquesar o acesin de gualguer conta para preservar o funcionaments da rede ou suxiliar no etclareciments de procesis administrativa.
T. Serd responsdvel pela manutencio de sua caixa de e-mail, evitando o acdmulo de mensagens e arguives indteis, de forma a respeitar o limite de espago da sua
calxa de correlo ehetrénico
8. Analizado o seu vinculo com & UFS, & seu e.mall poders ser desativads ou excluldo de soordo Cofm regras & prafos estabalecidos pelo Nacleo de Tecnalogia da
Infermacia da UFS.
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Penalidades:
Cass vook descumpra quaisguer das obrigagdes previstas no presents terms, a UFS desencadeara processa administrative & agio indenizatéria junto & autoridade
competente, gue aplicard as sancoes de cunho civil, criminal ou outra penalidade na forma da Led.

Consideragoes Finais:
Por forga do artigo 109, inciso |, da Constituicéo Federal, o foro competente para dirimir quaisquer contravérsias resultantes da execugio deste instrumentn € o da
Justica Federal, caso ndo sejam resolvidos administrativaments.

Ao clicar no botio “Aceitar, vocé estard declarando que estd ciente e aceita o exposto acima.
Acertar Maao Aceitar

OBS: Caso o aluno descumpra alguma das obrigagbes que se encontram no termo, a UFS podera
desencadear um processo administrativo e acao indenizatoria.
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COMO SOLICITAR O E-MAIL ACADEMICO

« ApOs aceitar o termo de uso, o aluno estara apto para realizar a solicitacdo do e-mail académico. Entao,
aparecera a tela a seguir. Neste momento, vocé podera verificar que o seu e-mail académico sera
sempre login_do_sigaa@academico.ufs.br

« Para ter um e-mail diferente do atual login do sigaa, seria necessario modificar o seu login. Porém so €
possivel realizar essa alteragcao nos casos em que o login seja inviavel para digitagao ou numeérico.

——————— e} Semestre atual: 2018.1 {§ Médulos ¢k caixa Postal % Abrir Chamado

=3 Menu Discente ;:' Alterar senha Q Ajuda
PORTAL DO DISCENTE > SOLICITAR E-MAIL ACADEMICO

INSTRUCOES

Confira seus dados e aguarde um e-mail avisando que seu e-mail académico foi criado.

Nome: —= B E-mall: = =% @gmail.com
Matricula:

E-mail academico: ======a@academico.ufs.br

Solicitar Cancelar

Portal do Discente

SIGAA (espelho/2018-06-21) | Nicleo de Tecnologia da Informacac/UFS | Telefonista/UFS (79)3194-6600 | Copyright © 2009-2018 - UFRN v3.5.16 -r114980

« Existe um numero limite de solicitacGes diarias, caso esse numero ja tenha sido atingido, o aluno
receberd a mensagem "Numero maximo de sohmtagoes diarias atingido. Tente novamente amanha."

« O usuéario sera notificado quando o e-mail for criado. A notificacdo sera recebida no seu e-mail nédo
institucional.



mailto:login_do_sigaa@academico.ufs.br
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COMO RECUPERAR A SENHA DO E-MAIL ACADEMICO

« Caso o aluno ja possua o e-mail académico mas nao lembre da senha, ele deve escolher a opgao
“Esqueci a senha do e-mail académico”.

= Semestre atual: 2018.1 g Madulos ¢l caixa Postal “j Abrir Chamado
=2 Menu Discente ;: Alterar senha & Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > E-MAIL ACADEMICO

E-MAIL ACADEMICO

MNome: e E-mail: =====li@hotrnail.com
Matricula: —————— 7 E-mail académico:——————==@academico.ufs.br
Esqueci a senha do e-mail académico

« Nesta opcao, o sistema ira informar se o aluno ainda nao possui e-mail académico ou se ja solicitou o e-
mail, mas ainda nao foi criado.

« ApoOs a solicitacdo ser atendida, sera enviada uma notificacdo de alteragdo da senha do e-mail
académico para o e-mail ndo institucional cadastrado no sistema.
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COMO REATIVAR O E-MAIL ACADEMICO

« Se 0 aluno ja teve um e-mail académico, mas ja nao possui vinculo com a UFS ha algum tempo, o e-
mail estara desativado. Neste caso, devera ser escolhida a opcdo “Reativar e-mail académico”. Ao
escolher esta opcao, aparecera uma tela com os termos de uso do e-mail. Apdés aceitar os termos de
uso, aparecera a tela a seqguir.

—_— = Semestre atual: 2018.1 i@ Modulos ¢l caixa Postal * . Abrir Chamado

=2 Menu Discente & Alterar senha & Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > E-MAIL ACADEMICO

E-MAIL ACADEMICO

Nome: & ——— E-maail: ====7li@ghotmail.com

Matricula: ™/ E-mail académico: =——————==@academico.ufs.br
Desejo reativar o e-mail academico

« Nesta opcéao, o sistema ird informar se o aluno ainda n&o possui e-mail académico.

« Apos a solicitacao ser atendida, sera enviada uma notificacao de reativagdo do e-mail académico para o
e-mail nao institucional cadastrado no sistema.
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CONSIDERACOES FINAIS

« O e-mail académico dura apenas engquanto o aluno possuir vinculo na UFS

« Depois do fim do vinculo, o usuario tem um prazo de até 60 dias (2 meses) pra realizar o backup dos
arquivos encontrados.

« Depois disso o aluno nao tera mais acesso ao e-mail.

« Caso o0 aluno ja tenha saido da graduacéo, ele pode pedir a reativacédo do e-mail, caso entre na pos,
por exemplo.
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